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El Consejo de Redaccion de Anales Complutenses ruega a cuantos
deseen publicar sus trabajos de investigacion en esta Revista que se ajusten
a las siguientes normas de presentacion de originales. Todo trabajo que no
respete dichas normas sera devuelto de forma inmediata a los autores para
su adaptacion.

Los articulos y demas colaboraciones que se ofrezcan para su
publicaciéon deberan ser rigurosamente inéditos y referidos al estudio,
investigacion, promocion y difusion de la cultura de Alcala de Henares y su
entorno en cualquiera de sus aspectos.

Los originales se haran llegar a la Secretaria de Anales Complutenses:
INSTITUCION DE ESTUDIOS COMPLUTENSES

Convento de las Ursulas

C/ Santa Ursula, 1 - 28801 - Alcala de Henares (Madrid)

Teléfono: 91-885 50 32

Correo electrénico: i.eecc@uah.es

Deberan entregarse dos copias: una en soporte informatico (entrega

en Secretaria en CD-ROM, DVD o al e-mail indicado) y otra en papel
(entrega en Secretaria o mediante envio postal).

EL PLAZO MAXIMO DE ENTREGA SERA EL 31 DE MAYO.

FORMATO DE LOS ORIGINALES

1. Presentacién: En la primera pagina de cada trabajo se incluira:

el titulo del trabajo,

el nombre y los apellidos del autor,

la direccion postal completa,

el teléfono,

la direccion de correo electrénico y

la fecha de tltima revisién del estudio y fecha de entrega.



368

Se ruega que indiquen, ademads, sus datos académicos y/o
profesionales.

2. Tratamiento informatico: El texto debera presentarse en soporte
informatico, con tratamiento de textos Word.

8.

4.

Tipo y tamario de la letra:

Titulo de la obra: Palatino Linotype 11 (en mayusculas negrita).
Autor: Palatino Linotype 11 (Nombre con inicial maytscula,
apellidos todo en mayusculas).

Filiacion académica o profesional: Palatino Linotype 11 (en
cursiva).

Resumen y palabras claves: Palatino Linotype 11 (La palabra
«resumen» ird con mayusculas y en negrita; la secuencia
«palabras claves» ira con inicial mayuscula y en negrita). Las
palabras seleccionadas por el autor propiamente dichas iran en
cursiva.

Abstract y keywords: Palatino Linotype 11 (La palabra «abstract»
ird con maytsculas, en cursiva y en negrita; el sustantivo
«keywords» ird con inicial maytscula, en cursiva y en negrita).
Las palabras seleccionadas por el autor propiamente dichas, iran
en cursiva y separadas por comas.

Cuerpo del texto (el texto del estudio): Palatino Linotype 11.
Notas a pie de pagina: Palatino Linotype 9.

Leyenda de las tablas o figuras: Palatino Linotype 10.

Interlineado v _madrgenes: El interlineado debera ser sencillo en

todos los casos y el texto justificado a ambos lados. No debe tener
interlineado alguno entre parrafos.

5. Extension: La extensién de los originales no debe sobrepasar las 20
paginas. Las especiales caracteristicas de alguno de los trabajos pueden
llevar al Consejo de Redaccién a valorar su publicacién a pesar de ser
trabajos de mayor extension (recopilatorios bibliograficos, de censos,
documentos inéditos, etc.).

6. Resumen: Se debe incluir un resumen con un maximo de 10 lineas.
Asimismo, inmediatamente a continuacién apareceran las palabras claves
(de 6 a 8). El resumen y las palabras clave deben ir necesariamente en
espanol y en otra lengua: inglés o francés, segtin se prefiera.
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1. Ilustraciones (figuras, tablas, cuadros, mapas, fotografias, etc.):
Deben ir todas numeradas correlativamente y con un pie de ilustracién. Esta
informacioén debe aparecer en la parte inferior, precedida de la palabra que
clasifique el tipo de ilustracion, esto es, Figura, Cuadro, Mapa, etc. (en
cursiva) y numeradas de manera consecutiva.

Ej.: Figura 1: Texto correspondiente al pie de figura.

2. Siglas y abreviaturas: Tanto las siglas como las abreviaturas deberan
aparecer desarrolladas claramente la primera vez que aparezcan en el texto, en
una nota a pie de pagina. Se utilizaran las universalmente conocidas o las de
uso mas frecuente en la especialidad sobre la que verse el estudio.

Ej.: A.JH.N. (=Archivo Histdrico Nacional).

3. Notas a pie de pagina: Las notas del texto deberan aparecer a pie
de pagina numeradas correlativamente. Para la escritura de las citas, se
deberan seguir las mismas normas que se especifican en el apartado de
referencias bibliograficas.

4. Referencias bibliograficas: Todos los trabajos citados en el texto (y
solo los citados en él), deben incluirse en la seccién: Bibliografia. Las
referencias deberan ordenarse alfabéticamente. El apartado de referencias
debera seguir las siguientes normas:

4.1. Libros, monografias...

- APELLIDOS, inicial del nombre. (afio de publicacion): Titulo de la
monografia, numero de edicién en caso de que hubiera varias, lugar
de edicidén, editorial.

Es decir: los apellidos en versalita, seguidos de la inicial del nombre
en mayuscula y el afio de publicacion de la obra entre paréntesis.
Tras el paréntesis de cierre, dos puntos. A continuacion, el titulo de
la obra en cursiva seguido de una coma, mas el lugar de edicién y la
editorial, en caso de conocerse, todo ello separado por comas. En
caso de que la obra pertenezca a varios autores, estos apareceran
separados por un guion largo siguiendo el orden anterior.

Ejemplo:

- SANCHEZ NUREZ, O. (2010): EI foro complutense, Alcala de Henares, Ed.
Treas.

- NUNEz SANCHEZ, A. — MEDINA Bavo, O. (2004): EI foro complutense,
Alcala de Henares, Ed. Treas.
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4.2. Articulos

- APELLIDOS, inicial del nombre. (afio de publicacion): “Titulo del
articulo”, Titulo de la obra monogrdifica, revista, anuario, etc. al que
pertenece, volumen o numero, lugar de edicidn, editorial o servicio
de publicaciones, paginas del articulo.

Es decir: los apellidos en versalita, seguidos de la inicial del nombre
en mayuscula y el afio de publicacion de la obra entre paréntesis. Tras
el paréntesis de cierre, dos puntos. A continuacion, el titulo del
articulo entre comillas y, separado con una coma, el de la obra que lo
contiene en cursiva, seguida del volumen o nimero. Igualmente,
separado por una coma, deberd aparecer el lugar de edicion y la
editorial, asi como las paginas totales del articulo precedidas de pp.,
todo ello separado por comas.

Ejemplo:

- NUNEz SANCHEZ, A. (2003): “El devenir de las cosas”, Anuario de
Filosofia XXVII, Salamanca, pp. 23-37.

En el caso de las referencias electronicas, se ruega que se incluya el
mayor numero de datos posibles para identificar el documento:
APELLIDOS, inicial del nombre. (afio de publicacién): Titulo (o entre
comillas si se trata de un articulo), pagina o paginas. Disponible en:
direccién consultada [consulta: fecha de la tiltima consulta realizadal.

Ejemplo:

- ABASCAL PALAZON, J. M. (1999): “Aurei y solidi de la provincia de
Leon. Nuevas evidencias”, Lancia 3, pp. 261-265. :
Disponible en: http://www.cervantesvirtual.com/obra/aurei-y-solidi-

de-la-provincia-de-len-nuevas-evidencias-0/ [consulta: 11/09/2012].

5. No se utilizardn resaltes tipogréficos (negrita, cursiva, versalita,

etc.) mas que en los casos sefialados en estas normas. La cursiva serd
utilizada excepcionalmente en el caso de utilizar palabras o expresiones en
otros idiomas distintos al del articulo.

Las citas literales de textos se realizaran entre comillas de codo («...»)-

Cuando no se incluya parte del texto de la cita, es decir, se produzca un
salto, se hara constar de la siguiente manera: [...]



371

Ej.:

«[...] que se haga y funde un convento de monjas, de la orden de San
Francisco, de la observancia, [...] y sera fundado en el lugar en que determino
comprar [...] a el cual dejo tres mil ducados de juro de renta cada afio, a
arbitrio de la sefiora baronesa, o si no de los patronos. De esta renta, los
primeros tres afios para la compra del sitio, fabrica y labor del convento.»

OTROS ASPECTOS IMPORTANTES

1. Admisién: El Consejo de Redaccion podra admitir para su
publicacién, excepcionalmente, aquellos articulos que, por su especial
relevancia, considere oportunos aunque no se adapten a estas normas. La
admision de los trabajos sera comunicada a los autores tras su evaluacion
por el Consejo de Redaccion y el Comité Cientifico.

2. Correccién de pruebas: En su momento, los autores recibiran un
juego de pruebas de imprenta para su correccion. Esta se refiere,
fundamentalmente, a erratas ortotipograficas, de modo que no podra
modificarse el contenido (afiadir o suprimir texto en el original). Para evitar
retrasos en la publicacién, se fija el plazo maximo de diez dias para la
devolucion de las pruebas corregidas.

La correccion de las segundas pruebas la realizara el Consejo de
Redaccion.

3. Publicacién: Los autores que, una vez pasado el proceso de
seleccion, publiquen en la edicion impresa de la revista Anales Complutenses,
conceden a la Institucion de Estudios Complutenses el permiso para
publicar el articulo en su pagina electronica.

Los trabajos no seran en ningin caso remunerados.

Alcala de Henares, noviembre de 2012.

Consejo de Redaccion
Anales Complutenses



